Stredna odborna $kola elektrotechnicka, Komenského 50, 010 01 Zilina

Smernica o vyhotoveni odpisov vysvedceni a vySka poplatkov

Odpis vysvedceni a vyu¢ného listu sa vyhotovuje na zaklade Ziadosti absolventa, plnoletého
ziaka, zakonného zastupcu ziaka Skoly alebo inej opravnenej osoby.

Skola vyhotovi odpis dokladu o ziskanom vzdelani ( roénikové vysvedéenie, vysved&enie o
maturitnej skuske, vyucny list) na zdklade pedagogickej dokumentéacie, ro¢nikovych a
maturitnych kataldégov.

Odpis vystavi zodpovedny zamestnanec Skoly len na zaklade pisomnej ziadosti, tlaciva st

dostupné na sekretaridte Skoly a na webovej stranke Skoly www.soseza.sk

Ziadost’ musi obsahovat’:

[J meno a priezvisko Ziadatel’a (u zien aj rodné priezvisko, prip. priezvisko pocas Studia)
[J datum narodenia

[ adresa, telefonny alebo e-mailovy kontakt

O skolsky rok, za ktory ma byt’ vystaveny odpis

O trieda, ktort navstevoval

[J Studijny odbor, triedny ucitel’

[J dovod ziadosti o vydanie odpisu dokladu o ziskanom vzdelani.

Dorucenie Ziadosti o vydanie odpisu

Ziadost je potrebné zaslat’ elektronicky, postou alebo osobne na adresu:
Stredna odborna $kola elektrotechnicka, Komenského 50, 010 01Zilina
alebo e-mailom na adresu:

sekretariat@soseza.sk ( ziadost’ zaslana e-mailom musi byt podpisana a naskenovana).

Vybavenie Ziadosti a vydanie odpisu
1) Odpis dokladu o ziskanom vzdelani bude vyhotoveny do 30 dni odo dila dorucenia

ziadosti, pricom lehota zac¢ina plynut’ diiom prijatia platby na bankovy ucet Skoly.



2) Odpis dokladu o ziskanom vzdelani bude vyhotoveny az po uhrade poplatku za
vydanie odpisu dokladu o ziskanom vzdelani.
3) Odpis dokladu o ziskanom vzdelani sa vydava do vlastnych rik ziadatel’a alebo

osobe, ktord mé pisomné splnomocnenie ziadatela a prostrednictvom Slovenskej posty.

Vyska poplatku za vydanie odpisu dokladu o ziskanom vzdelani

V sulade s § 18 ods.11 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 245/2008 Z.z. o
vychove a vzdelavani (Skolsky zédkon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni

neskorsich predpisov od 1. septembra 2026 urcujeme vysku poplatku za vydanie odpisu
dokladu o ziskanom vzdelani.

Vyska administrativneho poplatku za vydanie odpisu vysved¢enia
predstavuje 5,- € za jeden odpis/ osobny odber

4,30 € postovné doporucené
( v pripade zaslania poStou sa navysi o poStovné ).

Poplatok za vydanie odpisu je potrebné uhradit’ ihned’ po podani Ziadosti bankovym
prevodom na bankovy ucet:

Nézov tétu: SOS elektrotechnicka Zilina

Cislo uétu: SK43 8180 0000 0070 0048 4748

BIC: SPSRSKBA

Do poznadmky: Meno a priezvisko ziadatel'a — odpis

Upozornenie:

Odpis dokladu o ziskani vzdelani bude vyhotoveny az po thrade poplatku za jeho vydanie. Za

neprevzaté odpisy sa poplatok nevracia.

V Ziline, diia 31.08. 2026
Ing. Lubomir Kralik MBA, v. .

riaditel



